SESION 1 CONCEPTOS BASICOS SOBRE MICROSOFT OFFICE
POWERPOINT

Objetivo: Informar al alumno los conceptos basicos sobre el Programa
PowerPoint 2007.

Introduccion: La siguiente seccidn describe los conceptos generales mas
usados durante el uso del programa PowerPoint

Mapa conceptual:

Conceptos bésicos sobre PowerPoint

l

Presentacion

Diapositivas Animacion

v

Plantilla

v

Desarrollo
¢, Qué es PowerPoint?
texto esquematizado en el cual se pueden incluir

animaciones de texto e imagenes predisefiadas o
importadas desde imagenes de la computadora.

Es un programa disefiado para hacer presentaciones con ]

PowerPoint permite aplicar distintos disefios de fuente,
plantillas y animaciones.

¢,Qué es una plantilla de disefio?

Una plantilla de disefio es un archivo que contiene el estilo de una
presentacion, incluyendo el tipo y el tamafio de las vifietas una fuente
determinada asi como el disefio de un fondo ya preestablecido en cuanto a
combinaciones de colores y rellenos los cuales se pueden aplicar a las
presentaciones para que tengan un aspecto y un disefio totalmente
profesionales.
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¢, Qué es una diapositiva?

Son imagenes que se despliegan secuencialmente en la
pantalla y son el elemento basico de una presentacion.
Cada diapositiva puede contener textos, graficos, dibujos,
videos, imagenes predisefiadas, animaciones y sonidos.

¢, Qué es animar en PowerPoint?

Es la posibilidad de crear movimiento con los objetos (Cuadros de Texto e
imagenes) que contiene una diapositiva, dando a nuestras presentaciones
interactividad y estética. En el siguiente ejemplo podras notar la animacion
colocada a los cuadros de texto. (Ejemplo de animacién Ver Viena-2184)

¢, Qué es una presentacion?

Es una forma estructurada de presentar diapositivas segun un tema con un
propdsito informativo. (Ejemplo de presentacion Ver Viena-2184)

Actividades de Aprendizaje:

Crea un documento en Word en el cual redactes una breve descripcion sobre el
tipo de presentacién que desearias realizar al terminar tu aprendizaje.

Resumen

En esta sesién se ha mostrado los conceptos basicos que se manejaran a lo
largo del aprendizaje de PowerPoint, estos conceptos permiten familiarizarse
con los distintos aspectos de elaboracion de una presentacion en dicho
programa.

Referencias:
es.wikipedia.org/wiki/Microsoft_PowerPoint

www.powerpoints.org/presentacion 2184 Viena.html

www.duiops.net/manuales/powerpoint/powerpoint11.htm

Cuestionario:

1. ¢Qué es PowerPoint?
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a) Procesador de textos
b) Programa disefiado para hacer presentaciones

. ¢, Qué es una plantilla de disefio es una presentacion?

a) Un archivo de estilo
b) Hoja con color

. ¢Qué aspecto brinda el uso de plantilas de disefio en una
presentacion?

a) Austero
b) Profesional

. ¢Una plantilla de disefio tiene un fondo preestablecido?

a) Si
b) No

. ¢ Qué es una diapositiva?

a) Imagenes de desplegado secuencial
b) Un archivo de una imagen de fondo.

. ¢Una Diapositiva es elemento basico de una presentacién?

a) Si
b) No

. ¢Las diapositivas pueden contener imagenes?

a) Si
b) No

. ¢En una diapositiva se puede animar el texto y las imagenes?

a) Si
b) No

. La animacién en PowerPoint Brinda a las diapositivas
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a) Orden
b) Interactividad y estética

10.En el ejemplo Viena-2184 que objetos cuentan con animacion

a) Las imagenes
b) Cuadros de texto

11.¢Una presentacién muestra?

a) Solo texto.
b) Imagenes, sonido y texto.

12.¢Cudl es el principal propdsito de una presentacion?

a) Mostrar fotografias
b) Informar

13.¢Cudéles de los siguientes elementos de una presentacion tiene
determinado el tipo y tamafio de las vifietas?

a) Una diapositiva
b) Una plantilla de Disefio

14. ¢ Una plantilla de disefio es parte de una diapositiva?
a) Si
b) No

15. ¢ Una diapositiva es parte de una presentacion?

a) Si
b) No
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